Smérnice k zadavani verejnych zakazek malého rozsahu

Obce VLKANEC

Tato smérnice upravuje postup pii zadavani vefejnych zakdzek malého rozsahu ve smyslu § 12
odst. 6 zakona C. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach (déle jen "zékon"), tj. vefejnych zakazek

na dodavky a sluzby pod 2.000.000,- K& bez DPH a vefejnych zakazek na stavebni prace
pod 6.000.000,- K¢.

1. Veiejné zakazky malého rozsahu

Vefejné zakazky malého rozsahu ve smyslu § 12 odst. 6 zdkona neni obec v souladu s § 18
odst. 3 povinna zad4vat postupem podle zdkona, ale musi vZdy dodrZovat zidsady uvedené
v § 6 tj. zdsady transparentnosti, rovného zachdzeni a zikazu diskriminace.

Pro zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu tato smérnice stanovi nasledujici postup.

1.1. Vefejné zakazky malého rozsahu do 200.000 K¢ bez DPH

Dodavatele pro vefejné zakdzky malého rozsahu (dodavka zbozi a sluzeb), jejichZ
predpokliddana cena nepresihme 50.000,- K& bez DPH, vybira bez vybérového Fizeni
starosta. Doddvky nad 50.000,- do 200.000,- K& bez DPH vybira starosta spole¢né
s mistostarostou a jednim z ¢lenti zastupitelstva. Jsou pfitom povinni dodrZet zasady stanovené

v &lanku 1. O vybéru dodavatele a parametrech dodavky zpracuji a spolupodepisuji pfedem
struény zapis.

1.2. Vefejné zakazky malého rozsahu nad 200.000 K¢ do 500.000,- K& bez DPH

O veFejnych zakizkach malého rozsahu, v rozsahu nad 200.000, K¢ az do 500.000,- K¢
bez DPH rozhoduje bez vypsani vybérového Fizeni usnesenim zastupitelstvo obce (dile jen
Z0).

U tdchto vefejnych zakézek malého rozsahu mize ZO vychazet pouze z informaci o trhu,
mistni znalosti a svych poznatkii a zkuSenosti. Vybér dodavatele pro tyto zakdzky se odivodni
v usneseni ZO. Tyto ,,zakazky* se nezapisuji do centralni evidence zakazek zadavanych obci.

1.3. Verejné zakazky malého rozsahu nad 500.000,- K¢ bez DPH
O verejnych zakazkich malého rozsahu, jejichZ predpokladana cena

e v pripadé zakazky na dodavky nebo sluzby piesihne 500.000,- K¢ a nedosihne
2.000.000,- K¢ bez DPH

e v pripadé zakazky na stavebni prace presiahne 500.000,- K¢ a nedosihne
6.000.000,- K¢ bez DPH

rozhoduje ZO.

U t&chto vetejnych zakazek malého rozsahu se vyzvou nejméné 3 dodavatelé k predlozeni
nabidky. Text vyzvy a seznam piimo obeslanych dodavateld schvaluje ZO. Dédle ZO jmenuje
vybérovou komisi s minimilnim poétem 3 ¢lend. Pfedsedou komise uréi ZO <&lena
zastupitelstva, ostatni &¢lenové mohou (ale nemusi) byt &leny zastupitelstva. Nabidky, které
neobsahuji v8echny naleZitosti dle vyzvy, vybérova komise vyfadi, vyfazeni odiivodni a dale jiZ je
nehodnoti. Vybérova komise posoudi dorudené nabidky, navrhne pofadi vybranych uchaze¢i, o



pribéhu

a vysledcich jedndni sepiSe zapis. O vybéru nejvhodnéjsi nabidky rozhodne s

kone¢nou platnosti ZO.

2. Spoleéna ustanoveni k ¢l. - 1.3.

Ve vyzvé dle této smérnice se uvede zejména:

a)
b)
©)
d)
€)
f)

identifikace zadavatele

vymezeni pfedmétu vefejné zakazky malého rozsahu
misto a doba plnéni

pozadovany obsah nabidky

kritéria hodnoceni nabidky

doloZeni téchto dokladi:

jiz pti predloZeni nabidky:
prokdzani opravnéni k podnikéni (napf. pfedloZeni Zivnostenského listu nebo
vypisu z obchodniho rejstifku & jiné evidence, pokud v ni ma byt dodavatel
zapséan podle zvla§tnich pravnich pfedpisi); opravnéni k podnikani doloZi v kopii
vybranym uchazedem pfed podpisem smlouvy:
prokéazani opravnéni k podnikani (napf. pfedloZeni Zivnostenského listu) véetne
predloZeni vypisu s obchodniho rejstifku ¢i jiné evidence (pokud v ni ma byt
dodavatel zapsan podle zvlastnich pravnich predpist) ne star§i 90 dnti opravneni
k podnikani mtiZe doloZit ve stejnopise nebo v ufedné ovéiené kopii
estné prohlaseni dodavatele o tom, Ze spliiuje nasledujici kriteria (u pravnické
osoby podepsané osobou opravnénou jednat jejim jménem):
1) neni v likvidaci (jde-li o pravnickou osobu)
2) v uplynulych 3 letech proti nému nebyl prohlaSen konkurs nebo konkurs
nebyl zruen pro nedostatek majetku
3) nema4 v evidenci dani zachyceny dafiové nedoplatky
4) nemé nedoplatek na pojistném a na pendle na vefejné zdravotni pojisténi,
nebo na pojistném a na pendle na socidlni zabezpeCeni, piispE€vku
na statni politiku zamé&stnanosti, s vyjimkou piipadt, kdy bylo povoleno
splaceni ve splatkach a neni prodleni se splacenim splatek
Sestné prohlaSeni dodavatele o tom, Ze nebyl pravomocné odsouzen pro trestny €in
nebo doslo k zahlazeni odsouzeni trestného &inu, jehoz skutkovéa podstata, souvisi
s ptedmétem podnikéni, jde-li o fyzickou osobu; jde-li o pravnickou osobu, musi
tuto podminku spliiovat a prohldSeni uéinit statutarni orgén nebo kazdy clen
statutarnfho organu, vedouci organizaéni sloZky zahrani¢ni pravnické osoby nebo
statutdrnim organem povéfeny zastupce.

g) platebni podminky
h) zplsob a misto podavani nabidek
i) dal8i poZadavky a podminky

Znéni vyzvy dle této smémice se zvefejni na ufedni desce a na webovych strankéch obce, tim
se vefejna zakézka malého rozsahu stava otevienou a vytvéti se tak prostor k pfedloZeni nabidky
i pro jiné, nez oslovené dodavatele.

Jednotlivi &lenové ZO mohou do 3 dnli po projednani navrhu doplnit seznam firem, které ufad
vyzve k pfedloZeni nabidky.

Uchazetim bude pisemné do péti pracovnich dni od rozhodnuti ZO oznimeno, zda byli
vybréni k realizaci vefejné zakazky malého rozsahu &i nikoliv a ¢i nabidka byla vybrana.

Vzor vyzvy je uveden v pfiloze této smérnice.

Tato . g_n}é

dne .

3. Zavéreéna ustanoveni

rnice_byla projednina a schvidlena na jednani zastupitelstva obce Vikaneé
¢7./iA Timto dnem smérnice nabyva adinnosti.



V.I.

Mistostarosta obce:

p V.I.

(husce U

Ptiloha smérnice k zad4avani veiejnych zakazek malého rozsahu obce Vlkaned

Text vyzvy:

Obec Vikane¢ vés vyzyva k podéani nabidky na vefejnou zakézku malého rozsahu

1. Zadavatel:
Obec Vlkanec
zastoupena starostou:

2. Vymezeni plnéni vybérového rizeni:

3. Doba plnéni:

4. Doruceni nabidek:

............................. (nazev vyzvy)

Zjemci o vyb&rové Fizeni po prevzeti zadavacich podminek doruci svou nabidku osobn€ nebo

doporuéené postou na adresu

T —. nejpozdéji dne

............ do.......hodin.

Obalka s nabidkou bude fadné zajisténa proti samovolnému otevieni a bude oznacena

"VVZVA = .eeeveseesene - neotvirat'.

Nabidky podané po vyse uvedené [hiitd nebudou do soutéZze piijaty.

5. Platebni podminky:

Zadavatel nebude poskytovat zalohy. Provedené prace budou placeny na zakladé mési¢ni fakturace do
vy$e 90% ceny dila. Kone&na faktura bude vystavena pii pfedani a prevzeti dila a bude uhrazena po
odstranéni posledni vady nebo nedod&lku zapsaného v protokolu ( pfedani a pievzeti dila).

6. Obsah nabidky:

vy$e nabidkové ceny v¢. DPH

7. Zpusob hodnoceni nabidek:

zékladni Gidaje o uchazeti v&etn& doloZeni pfislusnych dokladi

doba pInéni zakazky, délka zaruky za jakost a zaruéni podminky nebo navrh smlouvy
reference o obdobnych provadénych akcich (apod.)

B et vaha .., %
2 e vaha .., %
K SRS . vaha .., %

8. Dalsi podminky verejné zakazky:

Ptipadné nejasnosti si musi uchaze® vyjasnit pfed podanim nabidky. Nedostate¢na informovanost,
mylné chépani této vyzvy, chybné navrzena nabidkové cena apod. neopraviiuje uchazece poZadovat
dodateénou thradu ndkladd nebo zvy$eni ceny. Zadavatel si vyhrazuje pravo odmitnout vSechny
nabidky nebo vyzvu zrudit bez udani divodu a pravo na zménu, doplnéni nebo upresnéni podminek
vyzvy. Variantni fedeni zakazky zadavatel nepfipousti. Zadavatel md pravo ménit rozsah dila.

Nabidku podava uchaze¢ bezplatné.

V Fizeni o vybéru této vefejné zakdzky malého rozsahu se nepostupuje podle zakona €. 137/2006 Sb. o
veiejnych zakazkach.

Kontaktni osoba -

STEL e

Ozndmeni o vybéru nejvhodndj$i nabidky zafle zadavatel uchazeCim, jejichz nabidky budou
hodnoceny, do péti pracovnich dnii od rozhodnuti zastupitelstva obce.



Ve Vlkandi dne:

M W |

starosta obce /\1




